HMSKYLT..

Integritetspolicy
Foljande policy upprattats for Skyltstallet.

Syfte

Vi varnar om din integritet. Du ska kunna kdnna dig trygg nar du anfortror oss dina personuppgifter
och darfor har vi upprattat denna policy. Syftet ar att fortydliga hur vi jobbar for att ta tillvara dina
rattigheter och din integritet. Vi behandlar personuppgifter i enlighet med svensk lag och utgar fran
géllande dataskyddslagstiftning, GDPR (General Data Protection Regulation). Nar dina
personuppgifter registreras har du enligt lag ratt att fa viss information vilken vi harigenom
tillhandahaller dig.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att fullfélja vara forpliktelser mot dig. Som anstélld hos
oss pa Skyltstéllet behandlas personuppgifter om dig som ar nédvandiga och relevanta for att vi ska
kunna skota personaladministrationen inom anstéallningsforhallandet. Som kund hos oss pa
Skyltstallet behandlas personuppgifter om dig som ar nédvandiga och relevanta for att kunna
leverera den tjanst eller produkt som du bestallt av oss.

Var utgangspunkt ar att enbart behandla personuppgifter som ar nédvandiga och relevanta for att vi
ska kunna fullgora vara skyldigheter enligt avtal. Vi kan ocksa behdva dina personuppgifter for att
uppfylla lagar samt utféra kundnéjdhetsundersékningar.

Dina personuppgifter kan komma att [amnas ut till vara samarbetspartners i de fall da en
samarbetspartner engagerats for att sdkerstalla att vi fullgor vara skyldigheter i enlighet med avtal.

Riktlinjer

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Foljande uppgifter registreras eller kan komma att registreras om dig,

Namn

Adress

E-postadress

Telefonnummer

Faxnummer

Alder

Fodelsedatum

Koén

Anvandarnamn

Fotografier

Bankrelaterade uppgifter
Uppgifter som du registrerade sjalvmant och frivilligt uppger
Anstéllningsrelaterade uppgifter
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Vilken information ger vi till dig?

Nar vi samlar in dina personuppgifter for forsta gdngen kommer vi att informera dig om hur vi har
fatt tag i personuppgifterna, vad vi kommer att anvanda dem till, vilka rattigheter du har enligt
dataskyddslagstiftningen/GDPR och hur du kan ta tillvara dessa.

Vi far ocksa tillgang till dina personuppgifter pa foljande satt:

Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt

Uppgifter som registreras nar du bestéker var hemsida

Uppgifter som vi far fran offentliga register

Uppgifter som vi far nar du anmaler dig till nyhetsbrev och andra utskick

Uppgifter som vi far nar du svarar pa enkater och undersdkningar

Uppgifter som vi far nar du kontaktar oss, soker anstallning hos oss, besoker oss eller pa annat
satt tar kontakt med oss

Du kommer ocksa att bli informerad om vem som &r ansvarig for personuppgiftsbehandlingen och
hur du kan kontakta oss om du har fragor eller behover I1amna en begéran eller forfragan som avser
dina personuppgifter och/eller rattigheter.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande satt?

Vi har utarbetade rutiner och arbetsséatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sdkert satt.
Utgangspunkten ar att endast arbetstagare och andra personer inom organisationen som behover
personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem.

Behandling om personuppgifter som ar att anse som kanslig exempelvis sadan
personuppgiftsbehandling som géller hélsa, utférs bara efter nédvandighet och med stod i lag.

Vara sdkerhetssystem ar utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i mycket hog grad mot
intrang, forstéring samt andra férandringar som kan innebara en risk for din integritet.

Vi overfor inte personuppgifter i andra fall an de som uttryckligen anges i denna policy.

Nar lamnar vi ut dina personuppgifter?

Var utgangspunkt ar att inte lamna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte har samtyckt
till det eller om det inte dr nodvandigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt avtal eller lag. | de fall
vi lamnar ut personuppgifter till tredje part upprattar vi personuppgiftsbitradesavtal samt
sakerstaller att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.

Dina rattigheter

Du har ratt till insyn i hur dina personuppgifter behandlas. Det betyder att du kan begara att fa
tillgang till viss information om behandlingen. Du har dven ratt att begéra att fa felaktiga
personuppgifter andrade, 6verflodig behandling begrdansad, ogrundad behandling raderad och
begédra att fa personuppgifter flyttade fran vart system till en annan aktor, s.k. dataportabilitet. En
begdran om nagot av det namnda kan skickas till info@skyltstallet.se
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Skulle du uppleva att Skyltstélllet inte behandlar dina personuppgifter korrekt har du ratt att vanda
dig till Datainspektionen/Integritetsskyddsmyndigheten for att lamna klagomal. For att vi ska kunna
hjalpa dig sa snabbt som mojligt 6nskar vi att du vander dig till oss i forsta hand. Det &r viktigt att som
anstélld kan kdnna dig trygg hos oss pa Skyltstallet.

Kontakt med tillsynsmyndighet

Du har alltid mojlighet att inge klagomal till Datainspektionen, tillsynsmyndighet for efterlevnaden av
aktuell dataskyddslagstiftning i Sverige. Datainspektionen kan nas via
datainspektionen@datainspektionen.se.

Hur lang tid vi lagrar dina uppgifter
Dina personuppgifter kommer att behandlas sa lange det dr nédvandigt for att kunna fullgéra
forpliktelser enligt anstallningsavtalet eller enligt arbetsrattslig och skatterattslig lagstiftning.

Ansvar

Skyltstallet ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga for hur dina personuppgifter
behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.

Har du synpunkter, fragor eller andra funderingar kring hantering av personuppgifter, ar du alltid
valkommen att kontakta oss pa info@skyltstallet.se

VD

Fredrik Alenmark
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